
个人授权委托书

委托人：          ;性别：     ；学号：             身份证号码：                  ;专业：              联系电话:              ；
受托人：          ;性别：     ；学号：             身份证号码：                  ;专业：              联系电话:              ；
就毕业相关手续办理相关事宜，委托人对受托人授权如下：

　　授权受托人负责在学校发放相关毕业生材料的期限内代领委托人的大学毕业证书、学士学位证书、报到证、户口迁移证（此条若未涉及到可删除）等相关毕业手续。

注：

（1）若受托人与委托人均是化学工程系同届毕业生，除了提交本张委托书外还需要受托人和委托人的身份证复印件；除此之处，请受委托人来领取时出示身份证原件（委托人原件可不提供），并上交受托人和委托人身份证复印件各一份；

（2）毕业证书和学士学位证书属于一次发放终身无法补办证件（教育部相关文件有规定），若发生遗失、破损等问题，由委托人自己自行负责，学校不再另行补发，请同学们一定要注意保管；

（3）若非本人亲自来领取的同学，建议寄顺丰或EMS，以免丢失。
注：以上相关信息可以打印，但签名务必本人手写。
委托人(签字)：需加按手印（签名时记得把这些蓝色字删除）
                                 受托人(签字)：需加按手印（签名时记得把这些蓝色字删除）
　　年    月    日

